
TÉRMINOS DE REFERENCIA
Pasante Población y Desarrollo
UNFPA República Dominicana

Vacante: Pasantía
Locación: UNFPA, Av. Anacaona 9, Mirador Sur, D.N. Santo Domingo
Tiempo completo/tiempo parcial: Tiempo completo
Duration: 3 meses renovable

La posición:

Bajo la supervisión directa de la Oficial de Programas de Población y Desarrollo el/la pasante apoyará al
equipo en los diferentes proyectos y actividades del Programa de Población y Desarrollo.

Se acordará un plan de trabajo con logros durante la duración de la pasantía y oportunidades de
aprendizaje. Las reuniones periódicas de progreso generarán un entorno beneficioso para que el pasante
mejore sus habilidades y capacidades en áreas relacionadas con el mandato del UNFPA.

Acerca del UNFPA y cómo usted puede marcar la diferencia:

UNFPA es la principal agencia de las Naciones Unidas para lograr un mundo en el que cada embarazo sea
deseado, cada parto sea seguro y el potencial de cada joven se realice. El plan estratégico del UNFPA
(2022-2025) reafirma la relevancia de la dirección estratégica actual del UNFPA y se centra en tres
resultados transformadores: poner fin a las muertes maternas evitables; poner fin a la necesidad
insatisfecha de planificación familiar; y poner fin a la violencia de género y las prácticas nocivas. Estos
resultados reflejan nuestros compromisos estratégicos para acelerar el progreso hacia la realización de la
CIPD y los ODS en la Década de Acción hasta 2030. Nuestro plan estratégico insta a los Estados
miembros, las organizaciones y las personas de las Naciones Unidas a “construir mejor hacia adelante”, al
tiempo que abordan los impactos negativos de la pandemia de COVID-19 en el acceso de las mujeres y
las niñas a la salud sexual y reproductiva y a los derechos reproductivos, recuperar los logros perdidos y
alcanzar nuestros objetivos.

El UNFPA es también uno de los mayores defensores de la recopilación de datos demográficos en el
mundo y ofrece una amplia gama de programas para ayudar a los países a desarrollar su resiliencia
demográfica, o su capacidad para abordar la dinámica demográfica de manera holística, mitigando los
efectos negativos y aprovechando las oportunidades que conllevan los cambios demográficos.

UNFPA busca candidatos que transformen, inspiren y brinden resultados sostenidos y de alto impacto.
Necesitamos pasantes que sean excepcionales en la forma en que administran los recursos que se les
confían y que se comprometan a brindar excelencia en los resultados del programa.



Serías responsable de:

● Proveer apoyo técnico y logístico a las diferentes actividades del Programa de Población y
Desarrollo, incluyendo de capacitación, difusión y sensibilización.

● Proveer asistencia administrativa al área de Población y Desarrollo que incluya la creación de
presupuestos, monitoreo, y revisión de los programas y proyectos a implementar para asegurar
un correcto manejo de los recursos del Programa.

● Llevar a cabo los arreglos logísticos, administrativos y financieros para la organización de
reuniones, talleres, eventos y misiones oficiales del Oficial de Programa y de los coordinadores.

● Proporcionar apoyo administrativo, redacción y coordinación para la preparación de
comunicaciones, contratos y agendas.

● Apoyar en la coordinación de reuniones nacionales, regionales e internacionales vinculadas con
el mandato del UNFPA en materia de Población y Desarrollo.

● Redactar minutas y documentos que resulten de las reuniones, conferencias, etc. en las que
participe relacionados a los proyectos del Programa Población y Desarrollo.

● Programar citas, mantener actualizado el calendario del programa con las actividades
relacionadas a los proyectos vinculantes.

● Contribuir a mantener una comunicación activa, positiva y actualizada con socios
implementadores, agencias implementadoras y otros socios involucrados en la implementación
del programa o proyecto.

● Apoyar en la asesoría y acompañamiento técnico a las autoridades y funcionarios/as de los
Ministerios, Direcciones descentralizadas, , Institutos e instituciones socias en la implementación
del programa para el diseño de estrategias y la toma de decisiones relativas al Programa.

● Mantener la memoria documental de los avances en proyectos y programas.
● Disponibilidad en horario de oficina (presencial/virtual) diariamente.

Tienes:

Tu educación:

Los solicitantes del programa de pasantías del UNFPA deben cumplir al momento de la solicitud uno de
los siguientes requisitos:

A. Estar inscrito en un programa de posgrado (como un programa de maestría o superior);
B. Estar matriculado en el último año académico de un primer programa de grado universitario

(como una licenciatura o equivalente);
C. Haberse graduado recientemente con un título universitario (como se define en (A) y (B) arriba)

y, si es seleccionado, debe comenzar la pasantía dentro del año posterior a la graduación;
D. Estar inscrito en un programa de prácticas profesionales de posgrado y realizar las prácticas

como parte de este programa.

Tu Experiencia:

● Experiencia en el trabajo con agencias de desarrollo, incluso en calidad de voluntario.
● La fluidez en Español y manejo alto del Inglés. El conocimiento de otros idiomas es una ventaja.
● Fuertes habilidades analíticas y de redacción.



● Iniciativa, buen juicio y capacidad demostrada para trabajar en armonía con miembros del
personal de diferentes orígenes nacionales y culturales.

Elementos de aprendizaje:

Al finalizar sus funciones, y dependiendo de su duración, el pasante obtendrá los siguientes
conocimientos:

1. Mayor comprensión del Sistema de Naciones Unidas, UNFPA y la División de Programas dentro
del UNFPA

2. Comprender el mandato y las políticas del UNFPA, incluida la configuración regional
3. Comprender la dinámica del apoyo operativo y de programas y las comunicaciones sobre el

terreno y a nivel de la sede central.
4. Aprenda el lenguaje técnico, los procedimientos de trabajo y los mecanismos de coordinación de

las Naciones Unidas.
5. Redactar y formular documentos sustantivos.
6. Red con colegas de la ONU.
7. Experiencia laboral como miembro de un equipo en un entorno multicultural.

Aspectos financieros:

Los pasantes no reciben salario ni ninguna otra forma de remuneración del UNFPA. Los costos asociados
con la participación de un pasante en el programa deben ser asumidos por una institución nominadora,
que puede brindar la asistencia financiera requerida a sus estudiantes, o por los propios estudiantes,
quienes tendrán que cubrir los gastos de manutención y hacer sus propios arreglos. para alojamiento,
viajes y otros requisitos. Sin embargo, reciben un estipendio para ayudar a cubrir los gastos diarios
básicos relacionados con la pasantía, si no cuentan con el apoyo financiero de ninguna institución o
programa, como una universidad, gobierno, fundación o programa de becas. El monto del estipendio
varía según el lugar de destino. Además, los solicitantes deberán contar con un seguro médico durante la
duración de la pasantía. Será necesario presentar un comprobante de seguro antes de que comience la
pasantía. El UNFPA no proporciona seguro médico a los pasantes.

¿Cómo aplicar?

Envía un correo con tu CV actualizado y una carta de interés a ydiaz@unfpa.org antes del 29 de abril del
2024.

Debido al volumen de solicitudes recibidas, sólo se contactará a los candidatos preseleccionados para

una entrevista.

mailto:xxxxxx@unfpa.org

