
 

 

TÉRMINOS DE REFERENCIA 
 
Título de trabajo:                       Pasante 
Ubicación:                        UNFPA, República Dominicana 
Tiempo completo/Tiempo parcial:   Tiempo completo  
Duración:                        3 - 6 meses   
   
 

La posición: 
 
Bajo la supervisión directa del Programa Género y Juventud el/la pasante apoyará al equipo en las áreas 
de levantamiento y procesamiento de datos en el marco de iniciativas de prevención de embarazo, 
uniones tempranas y violencia adolescente. 
 
Se acordará un plan de trabajo con logros durante la duración de la pasantía y oportunidades de 
aprendizaje. Las reuniones periódicas de progreso generarán un entorno beneficioso para que el/la 
pasante mejore sus habilidades y capacidades en áreas relacionadas con el mandato del UNFPA. 

 

Acerca de UNFPA y cómo puedes marcar la diferencia: 

UNFPA es la principal agencia de las Naciones Unidas para lograr un mundo en el que cada embarazo sea 
deseado, cada parto sea seguro y el potencial de cada joven se realice. El plan estratégico de UNFPA (2022-
2025) reafirma la relevancia de la dirección estratégica actual y se centra en tres resultados 
transformadores: poner fin a las muertes maternas evitables; poner fin a la necesidad insatisfecha de 
planificación familiar; y poner fin a la violencia de género y las prácticas nocivas. Estos resultados reflejan 
nuestros compromisos estratégicos para acelerar el progreso hacia la realización de la CIPD y los ODS en 
la Década de Acción hasta 2030. Nuestro plan estratégico insta a los Estados miembros, las organizaciones 
y las personas a “construir mejor hacia adelante”, al tiempo que se abordan los impactos negativos de la 
pandemia de COVID-19 en el acceso de las mujeres y las niñas a la salud sexual y reproductiva y a los 
derechos reproductivos, recuperar los logros perdidos y alcanzar nuestros objetivos. 

UNFPA busca personas candidatas que transformen, inspiren y brinden resultados sostenidos y de alto 
impacto. Necesitamos pasantes que sean excepcionales en la forma en que administran los recursos que 
se les confían y que se comprometan a brindar excelencia en los resultados del programa. 

 

Serías responsable de:  
 

1. Ordenar la información existente físicamente para que se facilite la digitalización de datos 
2. Digitalizar la información existente en cuanto a los públicos implicados en el Programa: familias, 

niñas, niños y adolescentes, comunidad y otros públicos que puedan necesitar digitalización de 
información.  

3. Elaborar informes sobre el desarrollo de sus actividades. 
4. Garantizar la preservación, seguridad y uso adecuado de los materiales facilitados. 
5. Garantizar la confidencialidad de los datos personales de las Niñas, Niños y Adolescentes, y el 

resto de público del Programa. 
6. Apoyar según sea requerido en actividades del proyecto y del programa Género y Juventud. 



 

 

• Disponibilidad en horario regular de oficina (presencial/virtual) diariamente. 
 

Tienes que:  

Tu educación  
 
Las personas solicitantes del programa de pasantías del UNFPA deben cumplir al momento de la solicitud 
al menos uno de los siguientes requisitos: 
 

A. Estar inscrito en un programa de posgrado (como un programa de maestría o superior). 
B. Estar matriculado en el último año académico de un primer programa de grado universitario 

(como una licenciatura o equivalente). 
C. Haberse graduado recientemente con un título universitario (como se define en (A) y (B) arriba) 

y, si es seleccionado, debe comenzar la pasantía dentro del año posterior a la graduación. 
D. Estar inscrito en un programa de prácticas profesionales de posgrado y realizar las prácticas como 

parte de este programa. 
 
 

Tus experiencias 
 

● Alguna experiencia trabajando con agencias de desarrollo, incluyendo en calidad de persona 
voluntaria.  

● La fluidez en inglés. El conocimiento de otros idiomas es una ventaja. 
● Fuertes habilidades analíticas y de redacción. 
● Iniciativa, buen juicio y capacidad demostrada para trabajar en armonía con miembros del 

personal de diferentes orígenes nacionales y culturales. 
 
 

Elementos de aprendizaje:  

Al finalizar sus funciones y dependiendo de su duración, la persona pasante obtendrá los siguientes 

conocimientos: 

1. Mayor comprensión del UNFPA y la División de Programas dentro del UNFPA. 

2. Comprender el mandato y las políticas del UNFPA, incluida la configuración regional. 

3. Comprender y familiarizarse con la Junta Ejecutiva y de Gobernanza del UNFPA. 

4. Comprender los mecanismos de diseño y ejecución de programas del UNFPA. 

5. Comprender la dinámica del apoyo operativo y de programas y las comunicaciones sobre el 

terreno y a nivel de la sede central. 

6. Aprender y comprender el lenguaje técnico, los procedimientos de trabajo y los mecanismos de 

coordinación de las Naciones Unidas. 

7. Redactar y formular documentos sustantivos. 

8. Crear una red con colegas de las NNUU. 

9. Experiencia laboral como miembro de un equipo en un entorno multicultural. 

 
 



 

 

Aspectos financieros 

Los pasantes no reciben salario ni ninguna otra forma de remuneración del UNFPA. Los costos asociados 
con la participación de un pasante en el programa deben ser asumidos por la institución nominadora, que 
puede brindar la asistencia financiera requerida a sus estudiantes, o por los propios estudiantes, quienes 
tendrán que cubrir los gastos de manutención y hacer sus propios arreglos. para alojamiento, viajes y 
otros requisitos. Sin embargo, reciben un estipendio para ayudar a cubrir los gastos diarios básicos 
relacionados con la pasantía, si no cuentan con el apoyo financiero de ninguna institución o programa, 
como una universidad, gobierno, fundación o programa de becas. El monto del estipendio varía según el 
lugar de destino. Además, los solicitantes deberán contar con un seguro médico durante la duración de la 
pasantía. Será necesario presentar un comprobante de seguro antes de que comience la pasantía. El 
UNFPA no proporciona seguro médico a los pasantes. 

 

¿Cómo aplicar? 

Envía un correo con tu CV actualizado y una carta de interés a la Sra. Hivelixe Mazzei: mazzei@unfpa.org  
antes del 19 de abril de 2024. 
 
Debido al volumen de solicitudes recibidas, sólo se contactará a los candidatos preseleccionados para una 
entrevista. 
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